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Załącznik  

do uchwały Nr 9/2023 

Powiatowej Rady Działalności Pożytku Publicznego w Policach 

                             z dnia 15 czerwca 2023 r.  

 

 

Regulamin Pracy  

Powiatowej Rady Działalności Pożytku Publicznego  

w Policach 

 

§ 1. 

 

1. Niniejszy Regulamin Pracy Powiatowej Rady Działalności Pożytku Publicznego w Policach, 

zwany dalej „Regulaminem”, określa organizację, zasady i tryb pracy tejże rady. 

2. Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o: 

1) Radzie – należy przez to rozumieć Powiatową Radę Działalności Pożytku Publicznego  

w Policach, której członkowie zostali powołani stosowną uchwałą Zarządu Powiatu  

w Policach; 

2) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie; 

3) organizacjach – należy przez to rozumieć organizacje pozarządowe w rozumieniu art. 3 ust. 

2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy prowadzące działalność na 

terenie Powiatu Polickiego; 

4) uchwale Rady Powiatu – należy przez to rozumieć uchwałę Nr XVIII/149/2016 Rady 

Powiatu w Policach z dnia 22 kwietnia 2016 r. w sprawie określenia trybu powoływania 

członków oraz organizacji i trybu działania Powiatowej Rady Działalności Pożytku 

Publicznego w Policach (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 2035); 

5) uchwale Zarządu Powiatu – należy przez to rozumieć stosowną uchwałę Zarządu Powiatu 

w Policach w sprawie powołania członków Powiatowej Rady Działalności Pożytku 

Publicznego w Policach;  

6) uchwale w sprawie konsultacji – należy przez to rozmieć uchwałę Nr XIV/113/2015 Rady 

Powiatu w Policach z dnia 18 grudnia 2015 r. w sprawie określenia szczegółowego trybu 

konsultowania z radą działalności pożytku publicznego lub organizacjami pozarządowymi 

i innymi uprawnionymi podmiotami projektów aktów prawa miejscowego w dziedzinach 

dotyczących działalności statutowej tych organizacji  

(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2016 r. poz. 288);  

7) urzędzie – należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Policach; 

8) wydziale – należy przez to rozumieć Wydział Spraw Obywatelskich Starostwa 

Powiatowego w Policach.  

 

§ 2. 

 

1. Działalność Rady pod względem formalno-prawnym oraz merytorycznym określają  

w całości lub w części przepisy: 

1) ustawy; 

2) uchwały Rady Powiatu; 
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3) uchwały Zarządu Powiatu; 

4) uchwały w sprawie konsultacji. 

2. Rada może: 

1) powoływać ekspertów; 

2) zapraszać do uczestnictwa w posiedzeniach przedstawicieli organów administracji 

publicznej i organizacji niereprezentowanych w Radzie, a także przedstawicieli rady 

wojewódzkiej i rad gminnych;  

3) zlecać przeprowadzanie badań i opracowanie ekspertyz związanych z realizacją swoich 

zadań. 

3. Rada może powoływać doraźne zespoły problemowe, zwane „zespołami”. 

4. Uchwała Rady o powołaniu zespołu określa m.in. jego skład osobowy oraz zadania zespołu. 

Uchwała może wskazywać również przewodniczącego zespołu. 

5. Przewodniczący zespołu zwołuje pierwsze posiedzenie zespołu w ciągu 14 dni od przyjęcia 

przez Radę uchwały, o której mowa w ust. 4. Tryb i zasady pracy zespołu ustalają jego 

członkowie na pierwszym posiedzeniu zespołu. Prace zespołu mogą odbywać się w drodze 

korespondencji elektronicznej i/lub telefonicznej. Zastosowanie niniejszych form komunikacji 

wymaga odpowiedniego udokumentowania. 

6. Obsługę administracyjno-techniczą Rady oraz zespołów, o których mowa w ust. 3, prowadzi 

wydział.  

 

§ 3. 

 

1. Rada pracuje w oparciu o uchwalony przez siebie roczny harmonogram pracy. 

2. Harmonogram, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia m.in. planowane terminy posiedzeń Rady 

oraz zakres tematyczny tych posiedzeń. 

3. Opracowanie projektu harmonogramu, o którym mowa w ust. 1, należy do zadań 

Przewodniczącego Rady. 

4. Projekt harmonogramu, o którym mowa w ust. 3, winien być opracowany w terminie 

umożliwiającym Radzie uchwalenie go na ostatnim posiedzeniu Rady przypadającym w roku 

poprzedzającym rok obowiązywania rocznego harmonogramu pracy. 

 

§ 4. 

 

1. Rada obraduje na posiedzeniach, które mogą mieć formę stacjonarną (fizyczna obecność 

członków na posiedzeniu) lub zdalną (posiedzenie organizowane online, z wykorzystaniem 

środków komunikacji elektronicznej) lub zaoczną (komunikacja prowadzona w formie 

korespondencji elektronicznej). 

2. Posiedzenia stacjonarne mogą mieć charakter wyjazdowy i odbywać się w poszczególnych 

gminach na terenie Powiatu Polickiego.  

3. Wykorzystanie środków komunikacji elektronicznej, o którym mowa w ust, 1, może się 

odbywać przy zapewnieniu co najmniej: 

a) transmisji posiedzenia w czasie rzeczywistym; 

b) dwustronnej komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach której członkowie mogą 

wypowiadać się w toku posiedzenia; 

c) wykonywania osobiście przez członków prawa głosu w toku posiedzenia. 
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4. Zasady organizacji posiedzeń zaocznych określono w § 8. 

5. Posiedzenia Rady odbywają się w zależności od potrzeb, nie rzadziej jednak niż raz  

na kwartał. 

6. Posiedzenia Rady są jawne i mają charakter otwarty. 

7. Posiedzenia Rady są prawomocne jeżeli uczestniczy w nich co najmniej połowa członków 

Rady. 

8. Rada obraduje zgodnie z przyjętym porządkiem obrad.  

9. Pracami Rady kieruje Przewodniczący Rady przy pomocy Wiceprzewodniczącego Rady. 

10. Wiceprzewodniczący Rady zastępuje Przewodniczącego Rady w czasie jego nieobecności. 

11. Do zadań Przewodniczącego Rady należy w szczególności: 

1) organizowanie prac Rady; 

2) przewodniczenie posiedzeniom Rady; 

3) ustalanie harmonogramu pracy Rady, w szczególności poprzez ustalanie terminów  

i zakresów tematycznych kolejnych posiedzeń Rady; 

4) opracowanie projektu informacji, o której mowa w § 10 ust. 1;  

5) reprezentowanie Rady na zewnątrz w sprawach dotyczących działalności Rady. 

12. Przewodniczący Rady, na pisemny wniosek członków Rady w liczbie stanowiącej  

co najmniej 1/3 składu Rady, zobowiązany jest zwołać posiedzenie Rady, z zachowaniem zasad 

i trybu pracy Rady określonych w Regulaminie. 

13. W sytuacjach tego wymagających projekty uchwał Rady oraz inne dokumenty i materiały 

prezentowane i omawiane na posiedzeniach Rady są referowane przez przedstawicieli 

merytorycznych komórek organizacyjnych urzędu lub jednostek organizacyjnych Powiatu 

Polickiego, których dane zagadnienie dotyczy. 

 

§ 5. 

 

1. Członkowie Rady powiadamiani są o terminie posiedzenia i proponowanym porządku obrad na 

co najmniej 7 dni przed jego terminem, z zastrzeżeniem ust. 2. W powiadomieniu wskazuje się 

również miejsce obrad.  

2. Powiadomienie, o którym mowa w ust. 1, odbywa się w drodze korespondencji elektronicznej, 

na wskazany przez danego członka Rady adres poczty elektronicznej lub w drodze 

korespondencji pocztowej, na wskazany przez danego członka Rady adres do korespondencji. 

3. Członkowie Rady są zobowiązani do przekazywania pracownikowi wydziału informacji  

o ewentualnych zmianach adresów, o których mowa w ust. 2. 

 

§ 6. 

 

1. Rada w sprawach dotyczących zakresu jej działania podejmuje przede wszystkim uchwały. 

Dopuszcza się również podjęcie przez Radę decyzji w formie pisemnych ustaleń, uzgodnień 

itp., zapisanych w protokole z danego posiedzenia. 

2. Uchwały Rady oraz decyzje, o których mowa w ust. 1, zapadają zwykłą większością głosów, w 

obecności co najmniej połowy członków Rady, w głosowaniu jawnym. 

3. W przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos Przewodniczącego Rady, a w przypadku 

gdy posiedzeniu przewodniczy Wiceprzewodniczący Rady – głos Wiceprzewodniczącego 

Rady.  

4. Uchwały Rady podjęte (uchwalone) na danym posiedzeniu podpisuje Przewodniczący Rady lub 

Wiceprzewodniczący Rady, w przypadku gdy to on przewodniczy posiedzeniu.  
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5. Członek Rady głosujący przeciw podjęciu (uchwaleniu) danej uchwały może zażądać 

odnotowania w protokole z posiedzenia Rady informacji nt. oddanego przez siebie głosu wraz 

z podaniem uzasadnienia podjętej decyzji oraz wskazaniem swojego imienia i nazwiska. 

6. Uchwały podjęte (uchwalone) przez Radę przedkładane są m.in. Zarządowi Powiatu  

w Policach i Radzie Powiatu w Policach.  

 

§ 7. 

 

1. Z posiedzeń Rady sporządza się protokół, który podpisuje Przewodniczący Rady oraz 

protokolant. 

2. Każdorazowo protokolantem sporządzającym protokół, o którym mowa w ust. 1, jest członek 

Rady, będący jednocześnie pracownikiem wydziału. 

3. Protokół winien odzwierciedlać przebieg obrad danego posiedzenia, w tym wyniki głosowań 

przeprowadzonych na tym posiedzeniu.  

4. Do protokołu załącza się, w formie załączników, listę obecności z danego posiedzenia oraz 

uchwały na nim podjęte, a także ewentualnie inne dokumenty i materiały  prezentowane  

i omawiane na tym posiedzeniu. 

5. Protokoły z posiedzeń Rady oraz inne dokumenty dotyczące działalności Rady  

są gromadzone i przechowywane w wydziale. 

6. Każdy z członków Rady ma zapewniony nieograniczony dostęp do dokumentów, o których 

mowa w ust. 5, w dniach i godzinach pracy urzędu.  

7. Każdy z członków Rady może żądać kopii dokumentów, o których mowa w ust. 5. 

8. Protokoły z posiedzeń oraz uchwały podjęte (uchwalone) przez Radę, a także inne dokumenty 

dotyczące działalności Rady są publikowane na stronie www.policki.pl w zakładce „Dla 

Mieszkańca” – „Rady społeczne” – „Powiatowa Rada Działalności Pożytku Publicznego”.  

 

§ 8. 

 

1. W sytuacjach o charakterze organizacyjno-formalnym dopuszcza się możliwość organizowania 

posiedzeń Rady w trybie zaocznym, tj. przy wykorzystaniu sposobu komunikacji w formie 

poczty elektronicznej.    

2. Decyzję o organizacji posiedzenia w trybie zaocznym każdorazowo podejmuje Przewodniczący 

Rady, a przypadku jego nieobecności – Wiceprzewodniczący Rady. 

3. Członkowie Rady są zobowiązani do dokonywania, w drodze korespondencji elektronicznej, 

zwrotnego potwierdzania otrzymania informacji i  materiałów, o których mowa w ust. 4. 

4. Posiedzenia Rady organizowane w trybie zaocznym są prawomocne, jeżeli w odpowiedzi  

na przekazaną przez pracownika wydziału informację wraz z jednoczesnym przekazaniem 

stosownych materiałów odpowie, w drodze zwrotnej korespondencji elektronicznej,  

we wskazanym przez ww. pracownika terminie, co najmniej połowa członków Rady. 

5. Członkowie Rady, o których mowa w ust. 3, są zobowiązani do jednoznacznego określenia 

oddawanego przez siebie głosu w danej sprawie, poprzez oddanie głosu „za” lub „przeciw” lub 

„wstrzymuje się”. Jednocześnie może on zażądać odnotowania w protokole  

z posiedzenia Rady organizowanym w trybie zaocznym informacji nt. oddanego przez siebie 

głosu wraz z podaniem uzasadnienia podjętej decyzji oraz wskazaniem swojego imienia  

i nazwiska. 

 

http://www.policki.pl/
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6. Z posiedzenia Rady organizowanego w trybie zaocznym sporządza się protokół, do którego 

załącznikiem są odpowiednio: 

1) wydruki potwierdzające wysłanie do członków Rady informacji o organizowanym  

w trybie zaocznym posiedzeniu wraz z przekazanymi stosownym materiałami; 

2) wydruki zwrotnych potwierdzeń, o których mowa w ust. 3; 

3) wydruki wyrażonych przez członków Rady opinii nt. sprawy będącej przedmiotem 

posiedzenia organizowanego w trybie zaocznym, wraz z informacją o wyniku oddanego 

przez danego członka Rady głosu; 

 

§ 9. 

 

1. Praca członków Rady jest pracą wykonywaną społecznie. Za pracę w Radzie nie przysługuje 

wynagrodzenie. 

2. W razie niemożności wzięcia udziału w posiedzeniu Rady, członek Rady jest zobowiązany  

do niezwłocznego zawiadamia o swoje nieobecności Przewodniczącego lub 

Wiceprzewodniczącego Rady. 

3. Zawiadomienie, o którym mowa w ust. 2, może się odbyć za pośrednictwem pracownika 

wydziału, przy wykorzystaniu dostępnych form komunikacji (kontakt bezpośredni, telefon,  

e-mail). 

 

§ 10. 

 

1. Rada, na ostatnim posiedzeniu przed upływem swojej kadencji przyjmuje informację  

nt. zagadnień, którymi zajmowała się w trakcie trwania kadencji, uwzględniającą wzmiankę  

o rozpoczętych a niezakończonych spraw w zakresie dotyczącym zadań Rady, celem 

przekazania ww. informacji Zarządowi Powiatu w Policach. 

2. Opracowanie projektu informacji, o której mowa w ust. 1, należy do zadań Przewodniczącego 

Rady. 

3. Projekt informacji, o której mowa w ust. 2, winien być opracowany w terminie umożliwiającym 

Radzie jego przyjęcie na ostatnim posiedzeniu Rady.  

 

 

 

 

 

 


