Zatacznik

do uchwaty Nr 9/2023

Powiatowej Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego w Policach
z dnia 15 czerwca 2023 r.

Regulamin Pracy
Powiatowej Rady Dzialalnos$ci Pozytku Publicznego
w Policach

§1.

1. Niniejszy Regulamin Pracy Powiatowej Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego w Policach,
zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacje, zasady i tryb pracy tejze rady.
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Rad¢ Dziatalnosci Pozytku Publicznego
w Policach, ktorej cztonkowie zostali powolani stosowng uchwala Zarzadu Powiatu
w Policach;

ustawie —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust.
2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy prowadzace dziatalno$¢ na
terenie Powiatu Polickiego;

uchwale Rady Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Nr XVIII/149/2016 Rady
Powiatu w Policach z dnia 22 kwietnia 2016 r. w sprawie okreslenia trybu powotywania
cztonkdw oraz organizacji i trybu dzialania Powiatowej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego w Policach (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 2035);

uchwale Zarzadu Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ stosowng uchwale Zarzadu Powiatu
w Policach w sprawie powotania czlonkow Powiatowej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego w Policach;

uchwale w sprawie konsultacji — nalezy przez to rozmie¢ uchwate Nr X1V/113/2015 Rady
Powiatu w Policach z dnia 18 grudnia 2015 r. w sprawie okre$lenia szczegolowego trybu
konsultowania z radg dziatalnosci pozytku publicznego lub organizacjami pozarzadowymi
1 innymi uprawnionymi podmiotami projektow aktéw prawa miejscowego w dziedzinach
dotyczacych dziatalnosci statutowe] tych organizacji
(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2016 r. poz. 288);

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Policach;

wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach.

§ 2.

Dziatalnos¢ Rady pod wzgledem formalno-prawnym oraz merytorycznym okreslaja
w cato$ci lub w czesci przepisy:

1)
2)

ustawy;
uchwaly Rady Powiatu;
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3) uchwatly Zarzadu Powiatu;

4) uchwaty w sprawie konsultacji.

Rada moze:

1) powotywac ekspertow;

2) zaprasza¢ do uczestnictwa w posiedzeniach przedstawicieli organow administracji
publicznej i1 organizacji niereprezentowanych w Radzie, a takze przedstawicieli rady
wojewodzkiej i rad gminnych;

3) zleca¢ przeprowadzanie badan i opracowanie ekspertyz zwigzanych z realizacjg swoich
zadan.

Rada moze powotywac¢ dorazne zespoty problemowe, zwane ,,zespotami”.

Uchwata Rady o powotaniu zespotu okresla m.in. jego sktad osobowy oraz zadania zespotu.
Uchwata moze wskazywac¢ rowniez przewodniczacego zespotu.

Przewodniczacy zespotu zwoluje pierwsze posiedzenie zespotu w ciggu 14 dni od przyjecia
przez Rad¢ uchwaly, o ktorej mowa w ust. 4. Tryb i1 zasady pracy zespotu ustalaja jego
cztonkowie na pierwszym posiedzeniu zespotu. Prace zespotu moga odbywac si¢ w drodze
korespondencji elektronicznej i/lub telefonicznej. Zastosowanie niniejszych form komunikacji
wymaga odpowiedniego udokumentowania.

Obstuge administracyjno-technicza Rady oraz zespoldow, o ktorych mowa w ust. 3, prowadzi
wydzial.

§ 3.

Rada pracuje w oparciu o uchwalony przez siebie roczny harmonogram pracy.

Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 1, uwzglednia m.in. planowane terminy posiedzen Rady
oraz zakres tematyczny tych posiedzen.

Opracowanie projektu harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy do zadan
Przewodniczacego Rady.

Projekt harmonogramu, o ktéorym mowa w ust. 3, winien by¢ opracowany w terminie
umozliwiajagcym Radzie uchwalenie go na ostatnim posiedzeniu Rady przypadajacym w roku
poprzedzajacym rok obowigzywania rocznego harmonogramu pracy.

§ 4.

Rada obraduje na posiedzeniach, ktére moga mie¢ forme stacjonarnag (fizyczna obecno$é

cztonkoéw na posiedzeniu) lub zdalng (posiedzenie organizowane online, z wykorzystaniem

srodkéw komunikacji elektronicznej) lub zaoczng (komunikacja prowadzona w formie

korespondencji elektronicznej).

Posiedzenia stacjonarne moga mie¢ charakter wyjazdowy 1 odbywac si¢ w poszczegdlnych

gminach na terenie Powiatu Polickiego.

Wykorzystanie $rodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérym mowa w ust, 1, moze si¢

odbywa¢ przy zapewnieniu CO najmniej:

a) transmisji posiedzenia w czasie rzeczywistym;

b) dwustronnej komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej czlonkowie moga
wypowiadac si¢ w toku posiedzenia;

c) wykonywania osobiscie przez cztonkéw prawa glosu w toku posiedzenia.



ok~

o

10.
11.

12.

13.

Zasady organizacji posiedzen zaocznych okreslono w § 8.

Posiedzenia Rady odbywaja si¢ w zalezno$ci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz

na kwartal.

Posiedzenia Rady sg jawne 1 majg charakter otwarty.

Posiedzenia Rady s3 prawomocne jezeli uczestniczy w nich co najmniej polowa czlonkéw

Rady.

Rada obraduje zgodnie z przyjetym porzadkiem obrad.

Pracami Rady kieruje Przewodniczacy Rady przy pomocy Wiceprzewodniczacego Rady.

Wiceprzewodniczacy Rady zastepuje Przewodniczacego Rady w czasie jego nieobecnosci.

Do zadan Przewodniczacego Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Rady;

2) przewodniczenie posiedzeniom Rady;

3) ustalanie harmonogramu pracy Rady, w szczegdélnoSci poprzez ustalanie terminow
1 zakres6w tematycznych kolejnych posiedzen Rady;

4) opracowanie projektu informacji, o ktorej mowa w § 10 ust. 1;

5) reprezentowanie Rady na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalnosci Rady.

Przewodniczacy Rady, na pisemny wniosek cztonkéw Rady w liczbie stanowiacej

co najmniej 1/3 sktadu Rady, zobowigzany jest zwota¢ posiedzenie Rady, z zachowaniem zasad

i trybu pracy Rady okre§lonych w Regulaminie.

W sytuacjach tego wymagajacych projekty uchwat Rady oraz inne dokumenty i materiaty

prezentowane i omawiane na posiedzeniach Rady sa referowane przez przedstawicieli

merytorycznych komoérek organizacyjnych urzedu lub jednostek organizacyjnych Powiatu

Polickiego, ktorych dane zagadnienie dotyczy.

§5.

. Cztonkowie Rady powiadamiani sg o terminie posiedzenia i proponowanym porzadku obrad na

co najmniej 7 dni przed jego terminem, z zastrzezeniem ust. 2. W powiadomieniu wskazuje si¢
réwniez miejsce obrad.

Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa si¢ w drodze korespondencji elektronicznej,
na wskazany przez danego czlonka Rady adres poczty elektronicznej lub w drodze
korespondencji pocztowej, na wskazany przez danego cztonka Rady adres do korespondenciji.
Czlonkowie Rady sa zobowigzani do przekazywania pracownikowi wydziatu informacji
o ewentualnych zmianach adreséw, o ktorych mowa w ust. 2.

§ 6.

Rada w sprawach dotyczacych zakresu jej dzialania podejmuje przede wszystkim uchwaty.
Dopuszcza si¢ rowniez podjecie przez Rade decyzji w formie pisemnych ustalen, uzgodnien
itp., zapisanych w protokole z danego posiedzenia.

Uchwaty Rady oraz decyzje, o ktorych mowa w ust. 1, zapadaja zwykta wigkszos$cig gtosow, w
obecnos$ci co najmniej potowy cztonkéw Rady, w gtosowaniu jawnym.

W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos Przewodniczacego Rady, a w przypadku
gdy posiedzeniu przewodniczy Wiceprzewodniczacy Rady — glos Wiceprzewodniczacego
Rady.

Uchwaty Rady podjete (uchwalone) na danym posiedzeniu podpisuje Przewodniczacy Rady lub
Wiceprzewodniczacy Rady, w przypadku gdy to on przewodniczy posiedzeniu.



=

~

Czlonek Rady glosujacy przeciw podjeciu (uchwaleniu) danej uchwaly moze zazadaé
odnotowania w protokole z posiedzenia Rady informacji nt. oddanego przez siebie gltosu wraz
z podaniem uzasadnienia podjetej decyzji oraz wskazaniem swojego imienia i nazwiska.
Uchwaty podjete (uchwalone) przez Rade przedkladane sg m.in. Zarzadowi Powiatu
w Policach i Radzie Powiatu w Policach.

§7.

Z posiedzen Rady sporzadza si¢ protokol, ktéory podpisuje Przewodniczacy Rady oraz
protokolant.

Kazdorazowo protokolantem sporzadzajacym protokoét, o ktorym mowa w ust. 1, jest cztonek
Rady, bedacy jednocze$nie pracownikiem wydziatu.

Protok6t winien odzwierciedla¢ przebieg obrad danego posiedzenia, w tym wyniki glosowan
przeprowadzonych na tym posiedzeniu.

Do protokotu zalacza sie, w formie zalacznikow, liste obecnosci z danego posiedzenia oraz
uchwatly na nim podjete, a takze ewentualnie inne dokumenty i materiaty prezentowane
I omawiane na tym posiedzeniu.

Protokoly z posiedzen Rady oraz inne dokumenty dotyczace dziatalnosci Rady
sg gromadzone i przechowywane w wydziale.

Kazdy z czlonkow Rady ma zapewniony nieograniczony dost¢p do dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 5, w dniach i godzinach pracy urzedu.

Kazdy z cztonkow Rady moze zada¢ kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5.

Protokoly z posiedzen oraz uchwaty podjete (uchwalone) przez Rade, a takze inne dokumenty
dotyczace dziatalnosci Rady sa publikowane na stronie www.policki.pl w zaktadce ,,Dla
Mieszkanca” — ,,Rady spoteczne” — ,,Powiatowa Rada Dziatalno$ci Pozytku Publicznego”.

§ 8.

W sytuacjach o charakterze organizacyjno-formalnym dopuszcza si¢ mozliwo$¢ organizowania
posiedzen Rady w trybie zaocznym, tj. przy wykorzystaniu sposobu komunikacji w formie
poczty elektronicznej.

Decyzje o organizacji posiedzenia w trybie zaocznym kazdorazowo podejmuje Przewodniczacy
Rady, a przypadku jego nieobecnosci — Wiceprzewodniczacy Rady.

Cztonkowie Rady sa zobowigzani do dokonywania, w drodze korespondencji elektronicznej,
zwrotnego potwierdzania otrzymania informacji i materiatow, o ktorych mowa w ust. 4.
Posiedzenia Rady organizowane w trybie zaocznym sg prawomocne, jezeli w odpowiedzi
na przekazang przez pracownika wydziatu informacj¢ wraz z jednoczesnym przekazaniem
stosownych materiatbw odpowie, w drodze zwrotnej korespondencji elektronicznej,
we wskazanym przez ww. pracownika terminie, co najmniej potowa cztonkéw Rady.
Czionkowie Rady, o ktorych mowa w ust. 3, sa zobowigzani do jednoznacznego okreslenia
oddawanego przez siebie glosu w danej sprawie, poprzez oddanie glosu ,,za” lub ,,przeciw” lub
,wstrzymuje si¢”. Jednocze$nie moze on zazada¢é odnotowania w  protokole
z posiedzenia Rady organizowanym w trybie zaocznym informacji nt. oddanego przez siebie
glosu wraz z podaniem uzasadnienia podj¢tej decyzji oraz wskazaniem swojego imienia
I nazwiska.
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6. Z posiedzenia Rady organizowanego w trybie zaocznym sporzadza si¢ protokot, do ktorego

zalacznikiem sg odpowiednio:

1) wydruki potwierdzajace wystanie do czlonkéw Rady informacji o organizowanym
w trybie zaocznym posiedzeniu wraz z przekazanymi stosownym materiatami;

2) wydruki zwrotnych potwierdzen, o ktérych mowa w ust. 3;

3) wydruki wyrazonych przez czionkéw Rady opinii nt. sprawy bedacej przedmiotem
posiedzenia organizowanego w trybie zaocznym, wraz z informacja o wyniku oddanego
przez danego cztonka Rady glosu;

§9.

1. Praca cztonkéw Rady jest pracg wykonywang spotecznie. Za prace w Radzie nie przystuguje
wynagrodzenie.

2. W razie niemoznosci wzigcia udziatu w posiedzeniu Rady, cztonek Rady jest zobowigzany
do niezwlocznego zawiadamia o swoje niecobecno$ci  Przewodniczacego  lub
Wiceprzewodniczacego Rady.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2, moze si¢ odby¢ za posrednictwem pracownika
wydzialu, przy wykorzystaniu dostgpnych form komunikacji (kontakt bezposredni, telefon,
e-mail).

§ 10.

1. Rada, na ostatnim posiedzeniu przed uptywem swojej kadencji przyjmuje informacje
nt. zagadnien, ktérymi zajmowata si¢ w trakcie trwania kadencji, uwzgledniajacag wzmianke
0 rozpoczetych a niezakonczonych spraw w zakresie dotyczacym zadan Rady, celem
przekazania ww. informacji Zarzadowi Powiatu w Policach.

2. Opracowanie projektu informacji, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy do zadan Przewodniczacego
Rady.

3. Projekt informacji, o ktorej mowa w ust. 2, winien by¢ opracowany w terminie umozliwiajacym
Radzie jego przyjecie na ostatnim posiedzeniu Rady.



